Guatemala, 30 de diciembre de 2015
: Informe 12-2015

Seiiora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Sefiora Ciudad Real:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe
de actividades mensuales conforme a io estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 464-2015 aprobado medianie el Acuerdo
Ministerial Nimero 50-2015, correspondiente de! mes de diciembre del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando ia factura serie B, nimero 0113.

Actividades realizadas:

Clasificacién y control de la correspondencia interna de la Direccion.

Clasificacion y control de la correspondencia que se envia a ofras instituciones.

Elaboracion de oficios de la DCNI

Recepcién de {lamadas de la Direccion’

Actualizacion de informacion para el Gobiemo de Transicion

Logistica para la Comision de Pueblos Indigenas de CONADUR

Seguimiento a la donacion de libros por Julio Solérzano

Solicitud de personeria Juridica de la Viceministra de Cuitura

Solicitud de salones para la realizacion de reuniones _

0. Impresién de documentos de SEGIB para firma de ia Sefora Ministra

1. Comision a la Antigua Guaiemala para la logistica de las reuniones de diferentes

comisiones del CONADUR en el Real Palacio de ios Capitanes

12. Gestion anie el Ministerio de Relaciones Exteriores para solicitar permiso especial
para los nifios de la Orquesta Binacional Maya México-Guatemala.

13. Seguimiento a la solicitud del Ministerio de Relaciones Exteriores para la
televisora TVE Espaiia.

14. Informacion solicitada por ei Lic. Max Araujo del CECC/SICA

15. Asistencia a la reunion de transicion de Gobierno

16. Seguimiento del SICED en SEGEPLAN

17. Participacion en la reunién con Salvador Diaz sobre el Canje de Deuda Cultura-

desarrollo

18. Impresion de documentos para la Reunion de Pueblos Indigenas en el marco del
PRECONADUR
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19. Logistica de la Reunién de Canje de Deuda Cultura-Desarrollo
20. Participacion en la Reunién de transmisién de mando en el Ministerio de
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Relaciones Exteriores.

- Seguimiento a los temas asignados por la Directora

Resultados obtenidos:
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Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccién.

Elaboracion de oficios

Atencion de llamadas de las diferentes instituciones vinculadas con e! Ministerio.
Actualizacién de informacion para el Gobiemo de Transicion

Realizacion de la Reunién de Comision de Pueblos Iindigenas del CONADUR
Donacién de libros

Entrega de la personeria Juridica a la Coordinadora de la Biiateral

Salones para la realizacion de las diferentes reuniones realizadas por la DCNI
Firma de la Sefiora Ministra de los documentos de la SEGIB

. Realizacién de fas reuniones en la Antigua Guatemala de las diferentes Comisiones

del CONADUR en ei Real Palacio de los Capitanes

. Entrega de informaci6n a las personas encargadas de la Orquesta Binacional Maya

México-Guatemala.

- Entrega de informacion al Ministerio de relaciones exteriores para ia televisora TVE

Espafia.
Envi6 de informacion solicitada por el Lic. Max Araujo, Feria Internacional de Libro
de Guadalajara, Acuerdos de la Reunion del Salvador en la CECC/SICA.

14. Acuerdos para la elaboracion del informe de transicion de Gobierno

15.
16.

17.

18.
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Reunién con Salvador Diaz sobre el Canje de Deuda Cultura-Desarrollo

Entrega de documentos a la Comisién de Puebios Indigenas en el marco del
PRECONADUR

Reunién de transmisién de mando en el Ministeric de Relaciones Exteriores
(seguimiento)
Seguimiento a los temas asignados por la Directora
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Marfa Fefnanda Villeda Farfan
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